
 

La Commune de Saint-Martin FR met au concours le poste de 

 

Responsable d’Accueil Extrascolaire  

 

Pour l’Accueil extrascolaire « Les P’tits Martiflon » sur les sites de Saint-Martin et de Le Flon.  

Taux d’activité entre 60 et 70%, en fonction des besoins de l’accueil  

Vos missions : 

- En collaboration avec l’équipe éducative, garantir un accueil de qualité des enfants en-dehors du 

temps scolaire, durant les alternances et pour les repas de midi 

- Planifier, organiser et gérer les activités des enfants  

- Gérer la bonne organisation quotidienne des deux sites d’accueil  

- Ecouter et répondre aux sollicitations des familles et participer aux éventuelles séances de réseau 

- Instaurer un climat de travail bienveillant et participatif 

- Collaborer avec les parents, la commune et les enseignants  

- Co-élaborer et mettre en pratique un nouveau projet pédagogique 

- Organiser la planification des horaires de l’équipe éducative 

- Gérer l’administratif, en collaboration avec la commune 

- Organiser les remplacements du personnel en cas d’absence 

Votre profil : 

- Formation d’assistant/e socio-éducative (ASE) ou d’Intervenante en accueil extrascolaire AES 

validée par la HETS-FR 

- Expérience professionnelle confirmée dans la prise en charge d’enfants âgés de 4 à 12 ans 

- Solides aptitudes d’organisation et sens des responsabilités 

- Aptitudes à travailler de manière autonome et en équipe 

- Bonnes connaissances des outils informatiques usuels et aisance administrative 

- Qualités relationnelles avec un sens aigu de la communication et de l’écoute 

- Souplesse et disponibilité dans les horaires de travail   

Nous offrons : 

- Un poste de travail rémunéré à l’heure 

- Un engagement à durée indéterminée 

- Un travail intéressant et varié au service des enfants et des familles 

- Les avantages sociaux d’une commune 

Entrée en fonction : 1 août 2023 

 

Les personnes intéressées sont priées d’adresser leur dossier complet jusqu’au 15 mai 2023 à : 

Administration AES « Les P’tits Martiflon », Place du Village 3, Case postale 4, 1609 Saint-Martin 

Pour tout renseignement : M. Cédric Borer, Conseiller communal, 079 453 58 92 
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