
     

 

 

 

 

L’AVGG,   association de communes de la Veveyse, Glâne et Gruyère pour l’adduction d’eau met au 

concours le poste de 

Secrétaire/caissier/ère 

(temps partiel, env. 20 %) 

Tâches : 

• Tenir  la comptabilité ainsi que le suivi  de la  correspondance 

• Etablir les décomptes de salaires, des indemnités, de la TVA, etc 

• Préparer et présenter le budget 

• Etablir, boucler et présenter les comptes 

• Assumer toutes les autres tâches en lien avec la fonction 

Exigences : 

• Expérience confirmée dans la tenue d’une comptabilité et d’un secrétariat 

• Initiative et sens des responsabilités 

• Apte à travailler de manière indépendante 

• Disponibilité 

• Maîtrise de la TVA 

Entrée en fonction : janvier 2014 

Renseignements : Mr Joseph Molleyres, Président, 079 622’53’55 

Envoi du dossier complet : AVGG, Postulation secrétaire/caissier/ère, Rte de Champ-Thomas 23, 1618 

Châtel-St-Denis, jusqu’au 11 décembre 2013. 


